PROCESUL DE CERTIFICARE ECDL
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h‘tﬂ Modalitati de inscriere in procesul de certificare ECDL

Modalitatea 1

Candidatul se inscrie in formularul online de inregistrare de pe site-ul ECDL ROMANIA — www.ecdl.ro

Reprezentantul centrului de testare acceseaza Baza de date (Cautare candidat web [NEW]) si inregistreaza candidatul.
Reprezentantul centrului de testare tipareste fisa generata automat din Baza de date ECDL.

Se semneaza fisa (atat de candidat cat si de reprezentantul centrului) si se trimite scanata la office@ecdl.ro
Reprezentantul ECDL ROMANIA va valida candidatul in Baza de date si va confirma acest lucru printr-un e-mail.
Reprezentantul centrului de testare va putea aloca o serie de inscriere candidatului.
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Pentru a va familiariza cu aceasta modalitate de inscriere, puteti urmari tutorialul Inregistrare candidat din Meniul Tutoriale.

Modalitatea 2 (in cazul in care candidatul nu s-a inscris in prealabil prin formularul online disponibil pe site-ul www.ecdl.ro)

1. Reprezentantul centrului de testare acceseaza Baza de date (Meniul Candidati - Submeniul Adaug candidat)

2. Reprezentantul centrului de testare introduce toate datele candidatului, conform cartii de identitate a acestuia.

3. Reprezentantul centrului de testare tipareste fisa generata automat din Baza de date ECDL.

4. Se semneaza fisa (atat de candidat cat si de reprezentantul centrului) si se trimite scanata la office@ecdl.ro

5. Reprezentantul ECDL ROMANIA va valida candidatul in Baza de date si va confirma acest lucru printr-un e-mail.
6. Reprezentantul centrului de testare va putea aloca o serie de inscriere candidatului.

Pentru a va familiariza cu aceasta modalitate de inscriere, puteti folosi Manualul de utilizare a Bazei de date din Meniul Download
documente ECDL.
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L7 Comanda seriilor de inscriere generale unice

. Incepand cu data de 01.09.2013, ECDL ROMANIA nu mai emite serii de carduri electronice de aptitudini ECDL.
2. Centrele de testare pot comanda catre ECDL ROMANIA exclusiv serii de inscriere generale unice prin Meniul Cereri serii

inscriere [NEW].
3. Exista 6 tipuri de pret pentru seriile de inscriere generale unice: Infreg, Redus pentru elevi preuniversitar, Redus peniru

studenti, Redus pentru pensionari, Redus pentru someri, Redus pentru persoane cu dizabilitali.
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Pentru a va familiariza cu procesul de comanda, puteti urmari tutorialul Comanda serii inscriere din Meniul Tutoriale.

Qﬁ'"] Sesiuni de examinare

1. Gestionarea sesiunilor de examinare se va face in meniuri separate in Baza de date:
e Pentru candidati cu carduri de aptitudini — meniu Programare sesiuni
e Pentru candidati cu serii de inscriere generala unica — meniu Programare sesiuni [NEW]

2. Ora inceperii sesiunii de examinare trebuie sa fie in intervalul orar 07.00 - 19.00.

3. Aprobarea sesiunilor de catre ECDL ROMANIA se face in urmatoarele momente:
e Cu o ora inainte de inceperea sesiunii pentru sesiunile programate in zilele de luni-vineri intre 10.00-19.00
o In ziua precedenta sesiunii la ora 17.00 pentru sesiunile programate in zilele de marti-vineri intre 07.00-09.59
e Vineri la ora 17.00 pentru sesiunile programate in intervalul sdmbata ora 07.00 — luni ora 09.59

4. Datorita modului flexibil de programare a sesiunilor ECDL, ECDL ROMANIA nu accepta niciun tip de scutire pentru candidatii
absenti la examenele ECDL.

Pentru a va familiariza cu modalitatea de programare a sesiunilor de examinare, puteti urmari tutorialul [New] Programare sesiuni
si generare lista prezenta din Meniul Tutoriale.
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q Solicitarea si emiterea permiselor ECDL

1. Cererile de permise se vor introduce in meniuri separate in Baza de date:
e Pentru candidatii cu carduri de aptitudini — meniul Cerere eliberare permise
e Pentru candidafii cu serii de inscriere generala unica — meniul Cerere eliberare permise [NEW]

Termenul de emitere a permiselor este de maxim 15 zile lucratoare de la data confirmarii inregistrarii cererii.

3. Termenul de emitere a permiselor in regim de urgenta este de 2 zile lucrdtoare de la data confirmarii inregistrérii cererii.
Pentru permisele in regim de urgenta se plateste o taxa suplimentara fat4 de cea a permisului solicitat.

Pentru a va familiariza cu modalitatea de solicitare a Permiselor ECDL, puteti urmari tutorialul Cerere eliberare permise [New] din
Meniul Tutoriale.

ﬁ Alte informatii privind activitatea ECDL

1. Toate centrele de testare au acces la toate modulele ECDL, fara semnarea de documente suplimentare si fara acreditari
suplimentare ale examinatorilor.

2. Sunt disponibile simulari pentru toate modulele ECDL. Transmiterea comenzilor de simulari se face conform formularelor
actualizate, disponibile in Baza de date ECDL, Meniul Download Documente ECDL.

Certificari ECDL

CERTIFICARI ECDL

Module ECDL promevate Cerlificari ECDL recunoscute international
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4 module ECOL fixe
Utilizarea computerului; Instrumente online;
Editare de text; Calcul tabelar
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4 module ECDL AVANSAT (singuiar) e o

Editare de text Avansat; Calcul tabelar Avansat _

Prezentari Avansat; Baze de date Avansat ECDL EXPERT perttru minim 3 module
ECDL Avansat promovate sl certificate

4 module ECDL fixa . -

. Recomandat de Institutid Bancar Romahn
Instrumenta online; Ediare de tex; fondat de Asociafia Romana a Bancilor si
Calcul tabelar; Prezentari Banca Nationald a Roméniel

; ECDL PROFIL FIN PROFESIONAL
Amodule ECDLAxe. Recomandat de [nstitutul Bancar Roman,
Editare de text; Prezentari; [T Security; fondat de Asaciatia Romana a Bancilor si
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